
• Kaufmännisch-verwaltende und organi-
 satorische Tätigkeiten, z. B. Aufträge bear-
 beiten, Belege erfassen

• Sekretariats- und Assistenztätigkeiten,
 z. B. Statistiken erstellen, Kundendaten 
 pfl egen und Terminkalender führen

• Schriftliche und mündliche Kommunikation, 
 z. B. Briefe, E-Mails, Notizen, Protokolle ver-
 fassen und Telefonate führen

• Organisation von Tagungen und Seminaren

Ihre Aufgaben:

Bitte sende deine Bewerbungsunterlagen über 
unsere Karriereseite an Frau Marie Jochheim

www.schulte-karriere.de

• Langfristiger & sicherer Arbeitsplatz in 
 einem innovativen Familienunternehmen
•  Abwechslungsreiche & verantwortungs-
 volle Aufgaben mit Zukunft
•  Individuelle Fort- und Weiterbildungen
•  Betriebliche Gesundheitsförderung
•  Strukturierte und umfangreiche 
 Einarbeitung
•  Betriebliche Altersvorsorge mit persön-
 licher Beratung 

Unser Angebot:

Schulte Home GmbH & Co. KG
Am Lindhövel 1, 59846 Sundern
Tel.: +49 2935 9653-0
www.schulte.de

Weitere Informationen zu der Stelle fi ndest du auf:

Das inhabergeführte Unternehmen Schulte 
aus Sundern/Sauerland zeichnet sich durch 
erfolgreiche Teamarbeit aus. Rund 400 Mit-
arbeiterInnen entwickeln, produzieren und 
vertreiben Duschkabinen unter dem Motto
Zuhause im Bad in ganz Europa. Zu unseren 
Kunden zählen Fach- und Baumärkte sowie 
E-Commerce-Marktplätze. 

Werde Teil eines erfolgreichen Teams!

Kaufl eute für Büromanagement (m/w/d) 
3 Jahre | Berufskolleg Berliner-Platz


